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Аннотация ОП.04 «Документационное обеспечение управления» 
 

Дисциплина ОП.04 «Документационное обеспечение управления» предполагает фор-
мирование знаний, умений и навыков в области работы с документами, а именно: оформле-
ние документации в соответствии с установленными требованиями, в т.ч. используя инфор-
мационные технологии, прием, обработка, регистрация, контроль, хранение и поиск доку-
ментов, использование телекоммуникационных технологий в электронном документооборо-
те. 

 


